Deskripsi Tugas Selama Praktik Kerja
Lapangan magang

Keterangan Lainnya

e

Selama melaksanakan Magang/Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah Provinsi Banten, penulis membantu pelaksanaan administras;
persuratan dan kearsipan. Tugas yang &_mwcwmz meliputi pencatatan surat masuk, pengarsipan
dokumen, pengelolaan surat keluar, inp

t data administrasi, serta membanty menyiapkan
dokumen dan kegiatan waamam:&m%4 ai arahan pembimbing lapangan. Melalui kegiatan
tersebut, penulis memperoleh pema .w__.: an _mma:mga tata kelola administrasi perkantoran dan
pengelolaan arsip di lingkungan pemel ) an.
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Penilaian 1?,,‘.”."..7_%3‘»5?, Wmﬂw Lapangan/ Magang

No Kriteria Range nilai 50-60 | Range ==n_w Range nilai 90-100  Total Nilai
(Kurang Memuaskan) | (Memuaskan) (Sangat Memuaskan)
w Inisiatif Tidak pernah menyampaikan | Beberapa kali menyampaikan Sering menyampaikan |
gagasan/ide dalam | gagasan/ide dalam gagasan/ide  dalam | =
melaksanakan kegiatan | melaksanakan wmmm,: an- aktik | melaksanakan
praktik kerja lapangan kerja lapangan =5 kegiatan praktik kerja
R | Rhan lapangan
imJ,-.-.‘Uﬂ,.G:: Jarang  datang  dan Hampir selalu aum.am dan | Selalu datang dan
menyelesaikan pekerjaan - menyelesaikan pekerjaan | menyelesaikan  pekerjaan @O
~ dengan tepat waktu dengan tepat waktu e dengan tepat waktu
3 ‘ Jarang melaksanakan ,_ Hampir selalu melaksanakan | Selalu melaksanakan o
o pekerjaan sampai selesai pekerjaan  sampai  selesai  pekerjaan sampai selesai
Ketekunan dengan kualitas  yang * dengan wﬁ&#m%@%ﬂm baik ﬂ dengan kualitas yang baik @nﬁ
baik
4 Kurang _so:::,m:xrm.: : - Menunjukkan kemampuan -
Berpikir kritis. kreatif, ”c._ﬁw_:_w cmw £ ds WMM_._”__M _ W\_ mWMEEnMWM.W@BmBUJms | wm_.m._n.w. kritis, kreatif dan
Yo analitis ritis, kreatif dan berfikir  kritis, kreatif dan | gnalitis yang sangat baik ac
yang analitis yang cukup baik “
cukup baik w ,m
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Waki

Kemampuan
beradaptasi

Kemampuan
Komunikasi
(lisan maupun tulisan)

Penampilan

Kemampuan Teknikal

Kemampuan
Bekerjasama dalam
Tim

Hasil Pekerjaan
(Kontribusi)

- Kurang mampu bekerjasama

 Pekerjaan _.Enmum memuaskan

[
N
Kurang mampu beradaptasi |

dengan  lingkungan  kerja|

dalam tim

dan tidak  memberikan
kontribusi terhadap pekerjaan

Mampu beradaptasi dengan
lingkungan kerja PKL/Magang

PK1L./Magang dengan baik - dengan cukup baik
: W 7\— —— e
Kurang mampu melakukan m:::.k Ba._mr:wm: o
S g - komunikasi (tertulis/lisan)
komunikasi (tertulis/lisan) )
: - dalam pekerjaan dengan cukup
dalam pekerjaan | oo
baik o |
Kurang memenuhi standar Cukup memenuhi standar |
pekerjaan  profesional a; pekerjaan profesional di tempat
tempat kerja | kerja -
Kurang menguasai | Cukup menguasai kemampuan
kemampuan dasar teknis dasar teknis untuk
untuk melaksanakan | melaksanakan pekerjaan
pekerjaan PKL/Magang
- PKL/Magang

Dapat bekerjasama dalam tim

dengan cukup baik

‘Hasil mmm.mawm: oEm%
memuaskan dan cukup
memberikan kontribusi

terhadap pekerjaan tim

Mampu beradaptasi dengan
lingkungan
PKL/Magang
dengan sangat baik
Mampu melakukan

kerja

komunikasi  (tertulis/lisan)
dalam pekerjaan dengan
sangat baik

Memenuhi standar pekerjaan
profesional di tempat kerja

- Sangat menguasai
- kemampuan dasar teknis

untuk melaksanakan
pekerjaan PKL./Magang

| Dapat bekerjasama dalam
- tim dengan sangat baik

' Hasil pekerjaan memuaskan
- dan memberikan kontribusi

 terhadap pekerjaan tim
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| yang vw?km.m&mrmya .a&: Cap Perusahaan/Instansi
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