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LAPORAN PEKERJAAN BULAN KE-2
	Periode Bulan
	:
	Bulan Keempat

	Tempat Pelaksanaan
	:
	Dinas Komunikasi Informatika, Statistik dan Persandian Provinsi Banten

	Fokus Kegiatan
	:
	Tugas administrasi, rapat DISKOMINFO SP, dan pengembangan tugas bidang statistik

	Status Dokumen
	:
	Dapat disesuaikan dengan tanggal, unit kerja, dan arahan pembimbing lapangan


A. Tujuan Kegiatan Bulanan
Kegiatan pada bulan keempat bertujuan untuk memperdalam keterlibatan mahasiswa dalam pekerjaan rutin Divisi Statistik, termasuk pelaksanaan tugas administrasi, partisipasi dalam rapat dinas, serta penyelesaian tugas yang diberikan oleh pembimbing lapangan.
B. Rincian Pekerjaan Mingguan
	Minggu
	Jenis Pekerjaan
	Uraian Pelaksanaan
	Output/Capaian

	Minggu 1
	Tugas Administrasi
	Melaksanakan tugas administrasi rutin di Divisi Statistik.
	Pekerjaan administrasi terselesaikan sesuai target.

	Minggu 2
	Mengikuti Rapat DISKOMINFO SP
	Mengikuti kegiatan rapat dinas yang diselenggarakan oleh DISKOMINFO SP dan menyusun notulensi hasil rapat.
	Notulensi rapat tersusun.

	Minggu 3
	Tugas Administrasi
	Melanjutkan tugas administrasi kantor di Divisi Statistik.
	Dokumen administrasi terselesaikan.

	Minggu 4
	Libur Idul Adha / Tidak ada kegiatan
	Tidak ada kegiatan magang karena libur Idul Adha.
	Tidak ada kegiatan magang karena libur Idul Adha.


C. Uraian Pelaksanaan Pekerjaan
Pada bulan keempat, mahasiswa menjalankan kegiatan rutin di Divisi Statistik DISKOMINFO SP. Awal bulan diisi dengan pelaksanaan tugas administrasi (4 Mei 2026). Pada tanggal 13 Mei 2026, mahasiswa turut serta dalam kegiatan Rapat DISKOMINFO SP dan berkontribusi dalam penyusunan notulensi rapat.
Minggu ketiga kembali diisi dengan tugas administrasi lanjutan (18 Mei 2026). Pada akhir bulan, kegiatan tidak terlaksana karena bertepatan dengan libur Idul Adha (25 Mei 2026).
D. Hasil dan Evaluasi Kegiatan Bulanan
	Aspek Evaluasi
	Uraian

	Capaian Bulanan
	Mahasiswa aktif menjalankan tugas administrasi dan berpartisipasi dalam rapat dinas DISKOMINFO SP dengan menghasilkan notulensi.

	Kendala yang Dihadapi
	Tidak ada kendala signifikan. Kegiatan berjalan sesuai arahan pembimbing lapangan.

	Solusi/Tindak Lanjut
	Mahasiswa bersiap menerima penugasan yang lebih spesifik terkait bidang statistik pada bulan berikutnya.

	Kompetensi yang Dikembangkan
	Administrasi perkantoran, pencatatan dan pelaporan rapat, manajemen waktu kerja, dan pemahaman prosedur dinas pemerintah.



E. Catatan Pembimbing Lapangan
Catatan: ........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................



F. Lampiran Dokumentasi (Foto/Gambar/Form)
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