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LAPORAN PEKERJAAN BULAN KE-3 

Periode Bulan : Bulan Ketiga 

Tempat Pelaksanaan : Dinas Komunikasi, Informatika, Statistik dan Persandian 

Provinsi Banten 

Fokus Kegiatan : Rapat kebijakan tata kelola, penyusunan RBA, dan keamanan 

digital. 

Status Dokumen : Selesai 

A. Tujuan Kegiatan Bulanan 

Kegiatan Pada bulan ketiga, kegiatan magang difokuskan pada peningkatan 

keterlibatan mahasiswa dalam mendukung penyusunan kebijakan dan tata kelola digital di 

lingkungan instansi. Mahasiswa dilibatkan dalam berbagai kegiatan koordinasi dan 

pembahasan lintas instansi untuk memperoleh pemahaman mengenai proses perumusan 

kebijakan. Selain itu, mahasiswa juga diberikan tugas untuk menyusun bahan presentasi 

dan dokumen pendukung berdasarkan arahan pimpinan, sehingga mampu mengubah 

konsep dan gagasan kebijakan ke dalam bentuk visual serta dokumen perencanaan yang 

sistematis dan mudah dipahami. 

B. Rincian Pekerjaan Mingguan 

Minggu Jenis Pekerjaan Uraian Pelaksanaan Output/Capaian 

Minggu 1 RBA 

MASYARAKAT 
menyusun dan membuat dokumen Rencana 

Bisnis Anggaran (RBA) sebagai bahan 

pendukung perencanaan program yang 

ditujukan kepada masyarakat. Kegiatan ini 

meliputi penyusunan isi dokumen, 

penyesuaian format sesuai ketentuan yang 

berlaku, serta koordinasi dengan 

pembimbing lapangan untuk memastikan 

kesesuaian dokumen dengan kebutuhan 

instans 

membuat RBA 

masyarakat. 

Minggu 2 Rapat 

DISKOMINFO 

dengan 

PERMIKOMNAS 

mengikuti pelaksanaan rapat koordinasi 

yang diselenggarakan oleh instansi, 

mencatat poin-poin penting hasil 

pembahasan, serta menyusun notulen rapat 

sebagai dokumentasi untuk mendukung 

proses tindak lanjut dan pengambilan 

keputusan. 

Ilmu pengetahuan. 

Minggu 3 Kebijakan tata 

kelola & Rapat 

aplikasi portal 

data 

menyusun bahan presentasi (PowerPoint) 

mengenai kebijakan yang berkaitan dengan 

program kerja instansi sesuai arahan 

pembimbing dan mengikuti rapat 

pembahasan pengelolaan aplikasi Portal 

Membuat ppt, Notula, dan 

ilmu bermanfaat. 
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Data untuk memahami mekanisme 

pengelolaan, pengembangan, serta 

koordinasi antarunit dalam mendukung 

implementasi layanan berbasis digital. 

Minggu 4 Pembahasan 

digitalisisme, 

keamanan digital, 

dan infrastruktur 

mengikuti berbagai rapat pembahasan yang 

berkaitan dengan transformasi digital, tata 

kelola teknologi informasi, serta 

pengembangan layanan berbasis digital di 

lingkungan instansi. Selama kegiatan 

berlangsung, mahasiswa mencatat poin-poin 

penting hasil pembahasan sebagai bahan 

dokumentasi dan pembelajaran. 

Notulen dan ilmu 

pengetahuan. 

C. Uraian Pelaksanaan Pekerjaan 

Pada bulan ketiga, mahasiswa terlibat dalam penyusunan dokumen Rencana Bisnis 

Anggaran (RBA) sebagai bahan pendukung perencanaan program. Selain itu, mahasiswa 

menyusun bahan presentasi (PowerPoint) mengenai kebijakan tata kelola teknologi 

informasi berdasarkan arahan pembimbing. Mahasiswa juga mengikuti berbagai rapat 

yang membahas transformasi digital, keamanan informasi, dan pengelolaan aplikasi Portal 

Data, serta menyusun notulen sebagai dokumentasi hasil rapat. 

D. Hasil dan Evaluasi Kegiatan Bulanan 

Aspek Evaluasi Uraian 

Capaian Bulanan menyusun dokumen Rencana Bisnis Anggaran (RBA), bahan presentasi 

(PowerPoint) mengenai kebijakan tata kelola teknologi informasi, serta 

notulensi rapat yang mendokumentasikan hasil pembahasan terkait keamanan 

infrastruktur digital dan pengelolaan aplikasi Portal Data. 

Kendala yang 

Dihadapi 

mengalami kendala dalam mengikuti jalannya diskusi lintas instansi yang 

berlangsung dengan cepat, khususnya pada pembahasan terkait infrastruktur 

digital dan tata kelola teknologi informasi. Kondisi tersebut menyebabkan 

beberapa poin teknis berpotensi terlewat saat proses pencatatan notulen. 

Solusi/Tindak 

Lanjut 

mencatat poin-poin penting (keywords) selama rapat berlangsung sebagai acuan 

penyusunan notulen. Setelah rapat selesai, mahasiswa melakukan konfirmasi 

dan konsultasi dengan staf atau pembimbing lapangan untuk memastikan 

ketepatan informasi serta melengkapi poin-poin yang belum terdokumentasi 

secara lengkap. 

Kompetensi yang 

Dikembangkan 

menyusun materi presentasi profesional (slide deck design), pemahaman 

mengenai pengelolaan dan infrastruktur Portal Data, kemampuan 

mendokumentasikan hasil rapat melalui penyusunan notulen, serta keterampilan 

komunikasi dan koordinasi dalam mendukung kegiatan rapat di lingkungan 

instansi. 
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E. Catatan Pembimbing Lapangan 

Catatan: 

............................................................................................................................................................

............................ 

............................................................................................................................................................

.......................................... 

............................................................................................................................................................

.......................................... 

............................................................................................................................................................

.......................................... 
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F. Lampiran Dokumentasi (Foto/Gambar/Form) 
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